
ปฏิทินการขอออกฝึกงาน ภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2563 

กระบวนการ วัน เดือน ปี กิจกรรม หมายเหตุ 
 

 

 

 

 

กระบวนการก่อนออก
ฝึกงาน 

 

หมดเขต 

วันที่ 30 มีนาคม 2564 

1 ธ.ค. 63 – 31 ธ.ค.63 

ระบบสารสนเทศส าหรับออก
ฝึกงานภาคฤดูร้อน/2563 

1. นักศึกษาที่ประสงค์ออกฝึกงานในภาคฤดูร้อน /2563 ด าเนินการดังนี้ 
1.1 ดาวน์โหลดเอกสารแบบแจ้งสถานประกอบการ  โดยสามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ที่ 
http://bit.ly/2rmo9oA  เข้าไปที่เว็บไซต์วิทยาลัย ดาวน์โหลดเอกสารส าหรับนักศึกษา 
เลือกสหกิจศึกษา/ฝึกงาน โหลดแบบฟอร์มและกรอกข้อมูล ดังนี้ 

        - ยื่นแบบแจ้งชื่อสถานประกอบการที่ประสงค์ขอเข้าฝึกงาน   
2. กรอกข้อมูลผ่านระบบออนไลน์ (ต้องอัพโหลดแบบแจ้งสถานประกอบการที่มีได้รับความ

เห็นชอบจากหัวหน้าสาขา)   

*กรอกข้อมูลโดยใช้
อีเมลของ
มหาวิทยาลยัเท่าน้ัน 

 

11-15 ม.ค. 64 3. ติดต่อรับหนังสือขอความอนุเคราะห์เพ่ือไปยื่นสถานประกอบการ ที่งานฝึกงานและสหกิจ
ศึกษา ห้องส านักงานผู้อ านวยการ 9202  นางสาวพณิตา  คชกูล 

*ข้อมูลในระบบต้อง
ถูกต้องเท่านั้น 

18 ม.ค. – 30 มี.ค. 64 4. ส่งแบบตอบรับจากสถานประกอบการ  

25 ม.ค.-31 ม.ค. 64 5. แจ้งเปลี่ยนแปลงสถานประกอบการ โดยต้องแนบแบบฟอร์มขอเปลี่ยนแปลง  

10-14 ก.พ. 64 6. ติดต่อรับหนังสือขอความอนุเคราะห์เพ่ือไปยื่นสถานประกอบการ (กรณีท่ีขอเปลี่ยนแปลง
สถานประกอบการ) ที่งานฝึกงานและสหกิจศึกษา ห้องส านักงานผู้อ านวยการ 9202  
นางสาวพณิตา  คชกูล 

 

30  มี.ค. 64 วันสุดท้ายของการรับแบบตอบจากสถานประกอบการ   

26 เม.ย. 64 7. โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาฝึกงาน   
- นักศึกษารับหนังสือส่งตัวและ สมุดบันทึกการฝึกงาน 
- หนังสือขออนุญาตผู้ปกครอง (กรณีฝึกงานต่างจังหวัด) 

 

http://bit.ly/2rmo9oA


 

กระบวนการ วัน เดือน ปี กิจกรรม หมายเหตุ 
 

 

 

กระบวนการระหว่าง
ฝึกงาน 

3 พ.ค. 64 วันแรกของการเข้าฝึกงานในสถานประกอบการ 

**ในกรณีท่ีนักศึกษามีความจ าเป็นต้องยุติการฝึกงานในสถานประกอบการเดิม สาขาวิชาต้องท าบันทึก
ข้อความชี้แจงเหตุผลเป็นลายลักษณ์อักษรและได้รับอนุญาตจากผู้อ านวยการวิทยาลัยก่อน จึงจะสามารถ
ยุติการฝึกงานได้  และเมื่อเข้าฝึกงานในสถานประกอบการใหม่ให้ฝึกงานให้ครบตาม 320 ชั่วโมง  ไม่
สามารถน าชั่วโมงของสถานประกอบการเดิมมารวมได้  

 

3 พ.ค. – 18 มิ.ย. 64 8. นักศึกษาฝึกงาน ณ สถานประกอบการ จนคบ 320 ชั่วโมง 
9. นักศึกษาลงสมุดบันทึกการฝึกงานให้เป็นปัจจุบัน 
10.  เตรียมข้อมูลส าหรับจัดท าเล่มรายงาน และน าเสนอผลงาน 

 

24 พ.ค. – 18 มิ.ย. 64 11 .อาจารย์ออกนิเทศนักศึกษา ณ สถานประกอบการ  
 

กระบวนการหลังฝึกงาน 
21 มิ.ย. – 25 มิ.ย. 64 12.นักศึกษาส่งสมุดบันทึกการฝึกงาน และเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์กับอาจารย์ที่ปรึกษา 

13.น าเสนอผลงานกับทางสาขาวิชา ตามที่สาขาวิชาก าหนด 

 

  



 


